附件2
（要求：字数1000字以上；字体：题目二号黑体，小标题黑体三号，正文仿宋三号，具体样式如下。）

****公司关于2015年获资助人才发展资金的使用情况总结报告

一、企业简介
表述清楚受资助单位2015年的基本情况。主要包括企业规模、主营业务、行业地位、获得各类奖项情况等。

二、企业人才工作情况
阐述企业2015年在人才工作上采取了哪些措施。主要包括企业在人才引进、培养、使用上的具体工作措施以及资金投入、取得效果等。

三、企业获人才资金资助使用情况
1.全年度获得国家、省市、新区人才相关的资助情况，重点写明获新区人才资金资助情况。主要包括资金来源、获资助的事项、资金的数额及到账的时间。
2.资金的使用情况。主要包括财务设帐情况、是否按规定使用等。

四、取得的成果及下一步工作打算
1．说明企业2015年在人才工作上取得的成果。主要包括引进人才数量、培养人才效果、人才使用效果等。同时说明人才资金的资助起到了什么样的推动作用。
2．下一步人才工作打算。          





单位全称（加盖公章）
年   月  日

