审计机关封存资料资产流程图

清理退还


审计机关在封存期限届满或者在封存期限内完成对有关资料或者资产处理的，审计人员与被审计单位相关人员共同清点封存的资料或者资产后予以退还，并在双方持有的封存清单上注明解除封存日期和退还的资料或者资产，由双方签名或者盖章





取证或处理


审计人员及时进行审查，获取审计证据，或者提请有关主管部门对被审计单位违反国家规定取得的资产进行处理





实施封存


两名审计人员会同被审计单位相关人员对有关资料或者资产进行清点，开列封存清单。并对存放封存资料或者资产的文件柜、保险柜、档案室、库房等加贴封条。封条上注明审计机关名称、封存日期并加盖审计机关印章





送达通知


审计机关向被审计单位送达封存通知书





上报批准


审计人员报审计机关负责人批准





依法采取措施无效


审计人员依法制止被审计单位违法行为无效、无法及时取证或者采取先行登记保存措施








紧急情况下经口头批准


在被审计单位正在转移、隐匿、篡改、毁弃有关资料或者正在转移、隐匿违反国家规定取得的资产等紧急情况下，审计人员报审计机关负责人口头批准，可以采取必要措施，当场予以封存，再补送封存通知书





发现违法行为


审计人员在审计过程中发现被审计单位正在或者可能转移、隐匿、篡改、毁弃会计凭证、会计账簿、财务会计报告以及其他与财政收支或者财务收支有关的资料的；或者发现被审计单位正在或者可能转移、隐匿违反国家规定取得的资产的








