附件：
技术进出口自由类合同证书新办和
证书变更新流程和材料清单

1、一次跑动审批流程：商务部业务系统统一平台企业端申报同时上传法定要求材料→微信工作群里告知→审核通过后第二天按材料单到金普新区行政服务中心（金马路197号）叫号，选择“发证窗口”后到一楼A33号窗口→领取证书或数据表
2、零次跑动审批流程：商务部企业端申报同时上传佐证材料→微信群里告知并提供邮寄地址→审核通过后打印数据表加盖公章后PDF传给审核人员→第二天等待接收EMS件。
3、上传材料清单
证书新办：合同原件、合同双方经营资格证明、发票原件等材料(合同发票等为外文的同时提供翻译件)。
证书变更：系统的相关文件上传中提供发票原件、提成类合同需提供提成费计算依据表（外文发票附翻译件）、延期提供合同中期限条款页加盖公章、企业名称变更提供新营业执照。
翻译件可找翻译社也可以企业翻译人员翻译并盖公章。

4、一次跑动所需材料
证书新办：系统打印出来的合同申请表、数据表（企业盖章处盖好公章）、领取人身份证。
证书变更：系统打印出来的合同变更数据表（企业盖章处盖好公章）、企业营业执照副本复印件加盖公章、领取人身份证
5、 商务部业务系统统一平台操作指南
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