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1 引言

1.1 关于本手册

全国“名特优新”个体工商户培育平台是全国个体工商户申请认

定“名、特、优、新”的在线申报系统，以下简称“申报系统”。

本用户操作手册简要介绍了构成申报系统的主要功能模块，重点

说明各功能模块的基本操作，帮助用户了解系统的核心价值，知晓系

统应用的一些主要场景，从而更好的协助用户完成申报的步骤。

1.2 基本概念

1）电子营业执照

电子营业执照是指由市场监管部门依据国家有关法律法规、按照

统一标准规范核发的载有市场主体登记信息的法律电子证件。电子营

业执照与纸质营业执照具有同等法律效力，是市场主体取得主体资格

的合法凭证。（《电子营业执照管理办法（试行）》国市监注〔2018〕

249 号）。电子营业执照具有市场主体身份认证、电子签名功能。与

纸质营业执照相比，除具有纸质营业执照的特征外，还具有安全性、

通用性、载体的可分离性、公开性等特点。电子营业执照的使用不依

附于特定的存储介质。可以保存在手机等移动终端（例如电子营业执

照微信小程序、支付宝小程序、APP），也可以保存在符合统一标准

的实体介质卡中，包括但不限于电子营业执照标准卡（下称标准卡）、

地方政务卡（下称政务卡）、带有金融功能的电子营业执照联名卡（下
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称联名卡）等载体上。

2）申报综述

申报综述以地区为单位，可查阅申报综述中对名特优新的解释，

及所在区域对申报的相关要求等，包括但不限每年所在地区申报开始

时间及结束时间，以及有相关存疑问题可咨询县里留的咨询电话以及

申诉电话。

3）“名”即“知名”个体工商户

产品和服务质量好、诚信经营、有一定品牌影响力；在县级及以

上行政区域或在相关网络平台有较高市场占有率或知名度；拥有商标

品牌且有一定知晓度；在“小个专”党建方面获得过荣誉等。

4）“特”即“特色”个体工商户

依托区域文化和旅游资源，经营旅游接待、传统手工艺制作、土

特产品销售、特色餐饮服务等地方特色产品和特色服务，经营理念或

经营方式独特，具有代表性；持有或使用绿色食品、有机食品、地理

标志认定登记或商标、名特优新农产品证书等。

5）“优”即“优质”个体工商户

执着坚守、长期经营超过一定年限；拥有县级以上政府认定的老

字号、非遗工坊、非物质文化遗产代表性传承人、乡村工匠等传统文

化标志；经营者获得相关职业资格证书或技能荣誉；经营者拥有相关

专业技术职称并实际从事关联行业；取得相关管理体系认证或产品质

量认证等。

6）“新”即“新兴”个体工商户
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率先从事新技术、新产业、新业态、新模式经营，在当地发挥引

领示范作用，有效带动产业发展和周边群众致富；拥有与经营范围相

关的自主知识产权；依托互联网从事网络创作、自媒体、直播带货等

经营活动，在相关平台的美誉度高、粉丝量或用户数量大，经营状况

良好等。

2 系统概述

2.1 填报方式

系统支持在微信打开链接页面和使用电脑网页端两种填报方式。

2.2 系统功能

全国“名特优新”个体工商户培育平台主要支持以下功能：

申报区域选择

电子营业执照登录

当期申报填报

申报历史查看

2.3 系统流程

用户申报流程为：
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1）选择个体工商户所在的省/市/区县，查看申报综述中对填报

的相关要求，请使用电子营业执照扫码登录系统，电子营业执照的登

录在系统中有相应操作说明，请在系统中查看。

2）完成系统登录后，请在申报时间内进行填报，首先选择所要

申报的分类（即“名”、“特”、“优”、“新”只能四选一），然

后填写申请的相关材料，在申报期内提交审核材料等待部门进行审核。

3）查看资料的审核进度，如果材料被退回，系统会短信进行提

醒，请登录系统完成材料的修改并重新提交进行审核；如果被驳回，

则您当期申请的结果没有通过主管部门的审核。

3 基本操作（电脑网页版）

3.1 操作前提

1）个体工商户有以下情形之一的，不得申报：

A.申报或推荐之日前 2 年内，有在国家企业信用信息公示系统公

示的罚款及以上行政处罚信息，尚未完成信用修复的；

B.个体工商户经营者被人民法院列为失信被执行人的。

2）确认当前时间已进入申报期，须在申报期内填报；

3）同一省份下同一个自然人设立的多个个体工商户，只能选择

其中一个个体工商户进行申报；

4）申报时只能选择“名、特、优、新”其中一种类型进行填报；
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3.1.1选择个体工商户登记注册地

步骤一

打开浏览器，在地址栏输入全国“名特优新”个体工商户培育平

台访问地址：https://mtyx.gtgsh.com

步骤二

选择个体工商户注册登记的省/市/区县，点击进入地方申报窗口。

步骤三

进入到申报首页。

https://mtyx.gtgsh.com
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3.1.2电子营业执照申领及登录

步骤一

请在微信、支付宝或电子营业执照 APP 中先完成电子营业执照的

申领，完成申领后，①使用微信/支付宝扫描系统中的登录二维码 --

②选择该个体工商户 -- ③确认登录 -- ④完成登录流程。电子营业

执照的操作步骤详见系统对电子营业执照的操作指南。
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3.2 当期申报填报

步骤一

在申报期内点击“我要申报”。

未在申报期内，则不能进行申报。

步骤二

阅读填报须知及承诺声明，点击“同意”。

步骤三

填写基础信息，请先确认省市区县与申报的个体工商所在地区一

致，如不一致请前往首页重新选择；

文本框中填写经营者身份证号、经营者手机号码、吸纳就业人数

（人）、缴纳社保人数（人）、营业收入（万元）、净利润（万元）、

个体工商户介绍/简介，填写完成后点击“下一步”。
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步骤四

选择所要申报的名、特、优、新中的一类，点击下一步

步骤五

按照个体工商户的真实情况，如实填写，并进行提交。
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3.3 申报历史查看

步骤一

如果您已经成功进行了申报，则不可再次申报，在首页点击“我

要申报”进入申报历史页面。

步骤二

通过申报状态，定期查看当前审核进度。
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步骤三

点击查看详情，查看申报的历史资料。

步骤四

修改资料：可在申报期结束前及未经过审核人员审核前，对已提

交的资料进行修改；如被县级或市级单位退回，则可修改资料后再次

提交审核。

步骤五
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撤销：可在申报期结束前及未经过审核人员审核前，对已提交的

资料进行撤回，撤回后的申请即为作废，可在申报期内继续申报。

步骤六

点击申报通知，可查看主管部门对个体工商户申报材料的审核情

况。

4 基本操作（手机微信版）

4.1 操作前提

1）个体工商户有以下情形之一的，不得申报：

A.申报或推荐之日前 2 年内，有在国家企业信用信息公示系统公

示的罚款及以上行政处罚信息，尚未完成信用修复的；

B.个体工商户经营者被人民法院列为失信被执行人的。

2）确认当前时间已进入申报期，须在申报期内填报；

3）同一省份下同一个自然人设立的多个个体工商户，只能选择

其中一个个体工商户进行申报；
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4）申报时只能选择“名、特、优、新”其中一种类型进行填报；

4.1.1选择个体工商户登记注册地

步骤一

请 通 过 微 信 内 分 享 的 地 址 链 接 或 直 接 打 开

https://mtyx.gtgsh.com 访问地址；

选择个体工商户所在的省/市/区县，进入到系统首页。

步骤二

选择个体工商户所登记注册的省/市/区县，点击确认。

https://mtyx.gtgsh.com
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步骤三

点击“我要申报”，查看所在地区的申报综述等要求。
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4.1.2电子营业执照申领及登录

步骤一

请在微信或支付宝或电子营业执照 APP 中先完成电子营业执照

的申领，完成申领后，①长按系统中的登录二维码 -- ②识别图中二

维码 -- ③选择该个体工商户 -- ④确认登录 -- ⑤完成登录流程。

电子营业执照的操作步骤详见系统对电子营业执照的操作指南。
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4.2 当期申报填报

步骤一

在申报期内点击“我要申报”

步骤二

阅读填报须知及承诺声明，点击“同意”
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步骤三

填写基础信息，请先确认首页所选的地区与申报的个体工商所在

地区一致，如不一致请前往首页重新选择；

文本框中填写经营者身份证号、经营者手机号码、吸纳就业人数

（人）、缴纳社保人数（人）、营业收入（万元）、净利润（万元）、

个体工商户介绍/简介，填写完成后，点击下一步
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步骤四

选择所要申报的名、特、优、新中的一类，点击下一步
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步骤五

按照个体工商户的真实情况，如实填写，并进行提交。

4.3 申报历史查看

步骤一

如果您已经成功进行了申报，点击我要申报，查看申报历史详情

页面。
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步骤二

通过申报状态，定期查看当前审核进度。

步骤三

点击查看详情，查看申报的历史资料。
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步骤四

修改资料：可在申报期结束前及未经过审核人员审核前，对已提

交的资料进行修改。

步骤五

撤销：可在申报期结束前及未经过审核人员审核前，对已提交的

资料进行撤回，撤回后的申请即为作废，可在申报期内继续申报。

步骤六

点击申报通知，可查看主管部门对申报申请的审核情况。
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