大连金普新区审计局审计执法服务指南

    一、审计处罚

（一）对被审计单位拒绝或者拖延提供与审计事项有关的资料的，或者提供的资料不真实、不完整，或者拒绝、阻碍检查、调查的处罚。
1.处罚依据：《中华人民共和国审计法》第四十七条，《中华人民共和国审计法实施条例》第四十七条。

2.处罚种类：通报批评、警告、罚款等。

3.处罚标准：

（1）责令改正，可以通报批评，给予警告；

（2）拒不改正的，对被审计单位可以处5万元以下的罚款；对直接负责的主管人员和其他直接责任人员，可以处2万元以下的罚款，审计机关认为应当给予处分的，向有关主管机关、单位给予处分的建议；

（3）构成犯罪的，依法追究刑事责任。
    （二）对违反国家规定的财务收支行为的处罚。
    1.处罚依据：《中华人民共和国审计法》第五十条，《中华人民共和国审计法实施条例》第四十九条。

    2.处罚种类：通报批评、警告、没收违法所得、罚款等。

    3.处罚标准：
（1）可以通报批评，给予警告；
（2）有违法所得的，没收违法所得，并处违法所得1倍以上5倍以下的罚款; 

（3）没有违法所得的，可以处5万元以下的罚款；

（4）对直接负责的主管人员和其他直接责任人员，可以处2万元以下的罚款，审计机关认为应当给予处分的，向有关主管机关、单位提出给予处分的建议；

（5）构成犯罪的，依法追究刑事责任。
（6）法律、行政法规对被审计单位违反国家规定的财务收支行为处理、处罚另有规定的，从其规定。
（三）处罚程序：立案→调查→审查→告知→复核审理→决定→送达→执行→结案。

（四）复核审理：审计组应当按照规定的权限、依据和处罚种类，编制审计处罚决定书，报送业务科、法规审理科执行复核审理流程。

二、对被审计单位有关资料和违反国家规定取得的资产采取封存措施
（一）封存依据：《中华人民共和国审计法》第三十八条、《审计机关封存资料资产规定》。

（二）采取封存措施的情形：

1.被审计单位正在或者可能转移、隐匿、篡改、毁弃会计凭证、会计账簿、财务会计报告以及其他与财政收支或者财务收支有关的资料的；

2.被审计单位正在或者可能转移、隐匿违反国家规定取得的资产的。

（三）封存的内容：

1.被审计单位有关资料：

（1）会计凭证、会计账簿、财务会计报告等会计资料；

（2）合同、文件、会议记录等与被审计单位财政收支或者财务收支有关的其他资料。

    上述资料存储在磁、光、电等介质上的，审计机关可以依法封存相关存储介质。

2.被审计单位违反国家规定取得的资产：　

审计机关依法对被审计单位违反国家规定取得的现金、实物等资产或者有价证券、权属证明等资产凭证进行封存。

（四）封存程序：制止被审计单位违法行为无效、无法及时取证或者采取先行登记保存措施→审计机关负责人批准→送达封存通知书→封存→封存期限届满或者在封存期限内完成对有关资料或者资产处理后清点退还。

三、对被审计对象进行审计监督

（一）审计监督依据：《中华人民共和国审计法》第二条、第十八条、第十九条、第二十一条、第二十二条、第二十三条、第二十四条、第二十五条、第二十六条、第二十七条、第二十八条、第三十九条、第四十一条；《中华人民共和国审计法实施条例》（国务院令第571号）第十五条、第十九条。

（二）审计监督范围：依法对本级各部门的财政收支、国有的金融机构和企业事业组织的财务收支，以及其他依照《中华人民共和国审计法》规定应当接受审计的财政收支、财务收支的审计监督。

（三）审计监督流程：

1.根据区委审计委员会批准的年度审计项目计划确定的审计事项，组成审计组，在实施审计三日前向被审计单位送达审计通知书。

2.审计组调查了解被审计单位及其相关情况，编制审计实施方案；审计人员通过审查会计资料，查阅与审计事项有关的文件、资料，向有关单位和个人调查等方式实施审计，获取审计证据，编制审计工作底稿；审计组经集体讨论形成审计报告（征求意见稿），按规定程序征求被审计对象意见。

3.审计组对被审计对象的反馈意见进行核实，起草审计报告等结论性文书，经业务部门复核、法制部门审理、审核，局审计业务会议审定。

4.审计报告、审计决定书经审计机关负责人签发后，送达被审计对象。

5.审计机关按规定检查被审计对象审计整改落实情况。
四、救济途径

要求举行听证、提请政府仲裁、申请行政复议或者提起行政诉讼、取得国家赔偿。
    五、咨询和监督
单位名称：金普新区审计局

办公地址：大连市开发区金马路199-2号

工作时间：国家法定工作日

传真：87926817

举报电话：87926847


