大连金普新区司法局重大行政执法决定法制审核清单
	执法类别
	具体执法决定项目
	执法依据
	承办机构
	应提交的审核材料
	审核重点

	行政处罚
	1.基层法律服务所违规行为的警告
	《基层法律服务所管理办法》；《基层法律服务工作者管理办法》 
	金普新区司法局
	１.拟作出的重大行政处罚调查终结报告；载明案件基本事实、适用法律、法规、规章和执行裁量权基准情况、执法人员资格情况；２.拟作出的重大行政处罚决定书文本；３.主要相关证据资料；４.经过听证程序的，应当提交听证笔录；５.经过评估、鉴定或者专家评审的，应当提交评估、鉴定报告或者评审意见；６.经过抽样、检测或检验的，应当提供相应报告；
７.当事人主体信息资料；８.处罚告知书、听证告知书及有关文书的送达回证等其他需要提交的材料。
	1.重点审核行政执法主体是否合法，行政执法人员是否具备执法资格；
2.行政执法程序是否合法；
3.案件事实是否清楚，证据是否合法充分；
4.适用法律、法规、规章是否准确，裁量基准运用是否适当；
5.执法是否有超越执法机关法定权限；
6.行政执法文书是否完备、规范；
7.违法行为是否涉嫌犯罪、需要移送司法机关等。

	
	2.基层法律服务工作者违规行为的警告 
	
	
	
	

	行政许可
	１.基层法律服务工作者执业许可
	《基层法律服务所管理办法》；《基层法律服务工作者管理办法》
	   金普新区司法局
	1.学历、考试合格证明资料；

2.申请人身份证明资料；3.身体健康证明资料；

4.实习证明资料 ；

5.刑事犯罪证明资料；

6.执业登记、变更登记、变更执业机构申请或执业注销登记等；

7.上交《基层法律服务工作者执业证》；
8.相关法律规定需要提交的其他资料。


	１.主体资格是否合法；
２.证明材料是否真实有效；
3.法律、法规规定需要提交的材料是否齐全。


	
	2.基层法律服务工作者变更许可
	
	
	
	

	
	基层法律服务工作者注销许可
	
	
	
	

	
	4.基层法律服务所的终止注销登记
	
	
	
	

	
	5.基层法律服务所的变更登记
	
	
	
	


