附件2
困难毕业生社保补贴申报操作流程

登录“http://124.93.240.15:7016/hrgxzxw/”，进入“毕业生服务区”，点击“困难毕业生社保补贴申请”，提交补贴申请信息并保存。打印《大连市困难高校毕业生社会保险（养老、医疗、失业）个人缴费补贴申请表》，并按要求提交其他申报材料。具体操作流程如下：
步骤1. 使用360浏览器（需选择兼容模式）打开网址http://124.93.240.15:7016/hrgxzxw/。

步骤2. 下载插件保存在桌面上，关闭所有浏览器，安装插件成功后重新打开步骤 1中的网址，点击鼠标右键选择“切换兼容模式”选择“IE9/IE8”。
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步骤 3. 填写注册信息，带“*”为必填项，注意事项如下图所示：
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步骤 4. 注册成功后，使用辽宁省统一身份认证平台进行信息认证核验。网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/，选择登录

[image: image2.png]@ hitps//wawinzwiwgoven/ &~ v 0% @

@ATEE ATV @xEw. §FF: BEAR MEEAL MEEE MR Qhops

@Iy SEFY o REREZ @UTEr RFEN G TUE S 28 SuERs © THEE VW ALS B
e, wnmes, erraze  [EEM | =7

v HEN WERS - BSAT o |




步骤 5. 跳转后，选择个人用户登录。如果没有注册账户需要按照要求注册个人信息（辽事通已注册过的可以直接登录）。
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步骤 6. 辽宁省统一身份认证平台成功登录后，切换到“大连”，在搜素框内搜索“毕业生接收手续办理”，等待系统自动登录后，选择“困难毕业生社保补贴”，如下图所示。

如果出现空白页时，鼠标右键点击下图标识地方选择“允许弹出”。（未出现请忽略本步骤提示）
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步骤 7. 进入困难毕业生社保补贴模块后，选择“新增”，按照本人具体情况将申报材料填写好，点击保存，关闭本页面。
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步骤 8. 点击“补贴申报”进入申报页面，将本季度受理补贴月份中每个月的个人社保实际缴费、缴费基数依次进行添加录入。

（页面关闭后重新登录本系统，且已完成步骤7的，可以点击“查询”即可显示下图提示。）
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根据个人实际情况选择当前补贴受理月份，以1月、2月、3月为例，有且仅有以下4种组合给与补贴受理：选择1、2、3三个月补贴；也可选择1、3两个月或者2、3两个月；也可单独选择3月一个月的补贴。申请人依次选择补贴年月，在养老缴费基数、医疗缴费基数处输入个人缴费基数（务必核实好个人缴费基数再进行输入，有可能两个基数不同），进行保存、新增。

步骤 9. 补贴申报月份填写完成后，点击“提交”按钮（绿色“√”按钮），提交后不能进行信息修改。

步骤 10. 点击“打印”按钮（在“提交”按钮旁边），打印申报材料（如果没有打印机可以选择“输出到”导出申请表）。
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步骤 11. 将相关申请材料提交到指定的区市县受理机构。


